
個資清冊匯入後，PIMS系統需填寫部份說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【1 登入】登入帳號：員工編號，共 7 碼 

           

若未登入帳號密碼，無法進行個資資產盤點與威

脅弱點評估作業。 

天龍八部： 

【1 登入】 
【2 進入盤點作業-選項】 
【3 進入盤點作業-圖示】 
【4 個資清冊編輯-基本欄位】 
【5 個資清冊編輯-新增個資項目】 
【6 個資清冊編輯-蒐集處理保存銷毀程序】 
【7 個資清冊編輯-利用揭露程序】 
【8 個資清冊查詢】 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

【2 進入盤點作業-選項】登入帳號後，點選此選

項(紅框)進入個資盤點編輯作業 

【3 進入盤點作業-圖示】點選此圖示筆(紅框)進入個資

盤點的編輯 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【4 個資清冊編輯-基本欄位】第一頁面 

需填寫為紅框部分，共有 4 部分 

填寫完畢後，選擇「下一頁」儲存 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

【5 個資清冊編輯-新增個資項目】第二頁面 

點選新增，將 excel 檔案中個人資料範圍一一新增 

第二頁面 

新增完成後為上圖圖示(藍框)，系統會自動計算衝擊值 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【6 個資清冊編輯-蒐集處理保存銷毀程序】 

第三頁面 Part1-蒐集、處理、保存、銷毀 

紅色框框部分為需填入的內容 

1. 處理方式，共計 11 種，可複選 

2. 處理單位，自己單位必填，若有其他單位可複選 

若無利用與揭露，點選「保存」，此筆個資資產盤點

即完成。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

【7 個資清冊編輯-利用揭露程序】 

第三頁面 Part2-利用、揭露 

若利用部分是選擇「有」 

下述各欄位需有資料填寫完成 

且特定目的需重新選擇 

 

第三頁面(Part 1+Part 2)的資料需全部填寫好，始可「保

存」完成該筆個資資產盤點作業。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【8 個資清冊查詢】 

個資資產盤點完成後，若要查詢個資資產詳細內容 

可用滑鼠移動到該列，該列會變成綠色 

用滑鼠左鍵點選進入查詢頁面 



 
 
 
 
 

個資資產查詢頁面(如紅色框框部分)，可以確認剛填入

的資料是否正確。 


